


1. обшие положения

1.1. НаСтояЩим Положением регламентируется порядок создания, обновления
и использования фонла учебников.

1.2. ФОрмИрование учебного фо"дu библиотеки школы может осуществляться
как за счет бюджетных средств, спонсорских и других средств в
соответствии с действующим законодательством.

2. Обеспечение учебной литературой
Школа:

по созданию2.1,Формирует программу фонла учебников на
ближайшийучебныйгод.

2.2, Определяет вьтбор учебных программ и 1zчебно­методической литературы
ДЛЯ ОРГаНИЗаЦИИ образоватеJ­Iьного процесса в соответствии с

образовательной программой, учебным планом школы, государственным
образовательным стандартом, федеральными перечнями учебников.

2.3, i,IHtilt)p\,ll]1],veT уLlaLl{Llхcrl l1 1­1x рс)д}Iте,:]сй (закilнньtх Ilредс i.ttвите,,tеli) о
tle]]eLlHe УЧебНОii,lttl'l'epa1­­1lpbl" l]xO:lrlLIieit тз Tit)\1tIгlcli,I .],lя tlir1,.1gplJrI в lrlaHHoN,I
Kjlacce, о HaJl}JL1l.jи их в биб;tllо,геLtноN,l фон;rе L]lKojIы.

2.4. Организует работу по приобретению недостаюшей учебной .ltитературы.
2.5. Осушествляет контроль за сохранностью учебной литературы, выданной

УЧашимся.

2,6, днализирует состояние обеспеченности фоrдu бибirиотеки школы учебной
и программно­методической л итературь].

2.7. Проводит ежегодную инвентаризацию библиотечного фонда учебной и
программно ­ ]\,1етодической литературы.

2.8. Формирует, согласованный с органами местного самоуправления,
собственный заказ на учебную литературу на основании потребности с

учетом имеюшlегося фонда учебников и федерального перечня учебников,
отвечает за его исполнение.



2.Порядок создания и обновления учебного фонла библиотеки

2.1. Школа комплектует библиотечный фонл 1rчебной литературой в

соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к

использованию при реализации имеюших государственную
аккредитацию образовательных программ начального общего, основного
обшего, среднего общего образования, и учебными пособиями,

допуценныN,lи к использованик) при реализации обшеобразовательных

програмN,{.

2.2, Фонд учебной литературы комllлектуется на бюджетные средства,

средства родителей (учебники, поJIученные в дар в рамках акции кПодари

учебник школе>). За счет средств бюджета приобретаются учебники для
обновления фондов учебной литературы, предусмотренные в

Федера­пьном перечне учебников, рекомендованных (лопушенных) к
использованию в образовательноN{ процессе в образовательньiх

учреждениях. реализующих образовательные програмNIы общего
образования. Комплектование учебников осуществляется на основании

учебно­методического коNlплекса (ла,,lее YN4K) и предусматривает

финансирование комплекта учебников на каждого учашегося.

tIриобретение доllолнительных учебньtх пособий, входяших в YN4K
и дополнительные, вариативные учебники может осушествляться за счет
внебюджетных средств образовательного уLIреждения, лобровольных

взносов физических и юридических лиц или иных источников, не

запрешенных законодательством РФ.

Приобретен ие учеб ных материалов и нди видуального краткосрочного
использования (рабочие тетради. прописи и др,) \,lожет осушествляться

родитеjIями (законными предс гави геJIями ) учащихся.

2.3. Непосредственное руководство и контроJIь за работой по созданию и

cBoeBpeMeHHoN4y пополнению библиотечного фо"дu школьных учебников
осушествляет директор школы.

2.4. Щопускается использование только учебно­п,летодических комплектов,
утвержденных приказом директора школы и входяшlих в Федеральный
перечень учебников.

2.5. ГIроцесс работы по формирова}{ик) фонда учебной литературы включает
следуюшие

этапы:

­ работа педагогического коллектива с Фелеральным перечнем учебников,
рекомендованных (лопущенных) к использованию в образовательных
учреждениях;



­_о­]о]trВКз перечня \,чебников, планируемых к использованию в новом

.. чебнL]\1 го_]\ :

­ 
"о.:зв.lенttе 

списка заказа учебников и учебных пособий на следуюшии

\ чеfrныI"1 го­]

­:ге_]остав­lение перечня учебников педагогическому совету на согласование и

\ тверА._1ение.

3.ИсполЬЗоВаНиеУчебногофондашкоЛЬнойбиблиоТеки

з.1. Все обучаюшиеся школы имеют равные права пользования учебным

библиотечным фондом tIJколы,

з.2. Учебники, находяшиеся в библиотечном фонде, выдаются учащ,,Iмся

бесплатно и на возвратной основе,

учашиеся, не сдавшие за прошлый год учебники и другие книги,

получают учебники в индивидуальном порядке) после того как вернут долги в

библиотеку.
з.3. Утерянные и пришедшие в негодность учебники списываются по акту

комиссией, ролители (лиuа их заN{ешаюшие) возмешают ушерб в

соответствии с действуюшим законодательством Сроки эксплуатации

учебников оllределяют ёанПиГ{п,rи. а также соотве'с,гвием yN4K школы,

з.4. ts случае перехода учашегося В течение учебного года в другое

обшеобраЗоВаТеЛЬНоеУЧреЖДеНИеПоЛуЧенНыеуЧебНИкисДаЮТсЯВ
библиотекy школы.

4, Учет, библиотечного фонла У'Iебной литературы

4.1.ШколаформируетбиблиотеЧнЫйфонлУчебноЙЛИТераТуры'
осуществ.,r"a, у.ra, учебников, входяших в данный фонд, обеспечивает их

соХранносТЬИНесеl.ЗанИХМаТерИаЛЬнуюоТВеТсТВеНносТЬ.

4.2, Учет библиотечного фоuдu учебников lпколы производится в

соответствии с Порядком учета библиотеLIных фондов библрlотек

обшеобразовательных учреrкдений, где отражается поступление

учебников, их выбытие, величину всего фонла учебников, служит

осноВойДЛяобесПеЧеНИясохраННосТ.ИфонДаУЧебНИкоВ,ПраВИЛЬноГоеГо

формирования. использования, контроля за наличием и движением

учебников.

4.з. Библиотечный фонл учебников учитывается и хранится отдельно от

библиотечного фонда библиотеки школы,

5. Границы коNIпетенции учас,гников реализации положения

5.1. Щиректор школы координирует деятельность всех участников учебного



процесса (педагогического, ролительского и ученического коллективов)

по формированию, сохранности и бережному отношению к фонлУ

r,чебников в ri]коле, обеспечиваеl условия для хранения учебного фонла;

утверждает изменения и дополнения к настояшему Полохсению.

,<.]. Заместитель директора по УВР:

­ осуществляет контроль за соответствием фонла учебной и программно­

методической литературы реализуемым программам и учебному плану

шкоJlы]

формирует список учебников в соответствии с ФедеРальным перечнем, yN4K

в соответствии с образовательной програNlмоЙ;

­ предоставляет педагогу­библио,г,екарю данные о контингенте учашихся на

следующий учебный год.

5.З. Заместитель директора по АХЧ:

обеспечивает должные условия хранения фонла учебной литературы,

пох{арнукl безопасность помешений для хранения учебной литературы.

5.4. Учитель ­ предметник:

­определяет (прогнс­lзирует) необходимое количество учебной литературы,

обеспечиваюшей реализацию учебного плана с учетом преемственности в

соответствии с образовательной програ\,{мой N4OY, количеством учашихсяr

наличие\,{ учебrlой литературы в библиотечном фонле школы;

­ формирует потребность в учебной литературе по своему предмету и

предоставляе г данные о потребности педагогу­ библиотекарю,

­ вносиТ обоснованньIе пред­пожениЯ длЯ согласоВания на педагогическоN,4

совете перечня yN,Ik по своему предN,lету для реализации образовательной

программы на следуюший учебный год и последуюшего утверждения

лиректороN,I школы;

­ ея{егодно контро_:]ирует соответqтвие используемых учебников стандартам,

учебнылл програ\,{мам, федеl)а.lЬНt)М\ перечню учебных изданий,

5.5. Классные р\lкс)водители полYчают в биб.циотеке учебники на класс и

организуют их возврат по окончании учебного года,

f,овоlят jlo сведения ролителей информацию о КоN,Iплекте учебников, по

которо\4у ведется обучение; дово.|tят до сведения родите_rlей информацию о

наличии данных учебников в учебном фонде; (,) сохранности учебникоts

учаши\lисЯ K.rlacca, О коI\4пенсаllиИ уLuерба в случае потери и порчи

­ччеони ка.

5.6. Родители учашихся как законные представители обязаны:

полуL{енных У'Iебников (правильное хранение и­ следить за сохранностью
исгIользо вание l,,чебной

­ возмешtать в соответствии

лиT,ератчры ),

с Законоlчt и на основании Правил пользования
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библlлотекоit 1Lrrерб. нанесенный государственному имуществу, т.е.у,чебнltкаrl ;lз фон:а школьной учебной литературы (если таковоеc.l_\ чIlтся |­ тэк как яв­lяются законными пр9дставителями учашегося.
5,7 , Пе:агог­бltб_rltотекарь ведет учет поступающей учебной литературы (по

­\ 
c'a'ots­leHHoI"l JJя школьных библиотек форме); обеспечиваетгрзtsI{_lъное \ранение и несет ответственность за сохранность школьного

oL]H_]a 
_r чебнrlков и учебных пособиЙ.

пре­rоставляет ежегодно информацию о составе учебного фондабlrб­­lltотеки и перечень литературы по классам, которую необходимопрlrобрести; не позднее февраля текущего года оформляет заявку наrчебники и учебные пособия с учетом численности Учащихся и состо яниясохранности библиотечного фонда учебников, ведет работу с учащимисяпо бережному отношению к школьньiм учебникам, форN,Iляет в февралекаждого календарного года информационный стенд для учащихся иродителей, содержащий перечень комплектов учебников на новый
учебный год по каждому классу.
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